
   

CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ E DEGLI IMPEGNI  
 Periodo antecedente inizio attività didattiche a.s. 2019/20 

 
SETTEMBRE 2019 
 

DATA ORA 
TIPO 

RIUNIONE 
PERSONALE 

INTERESSATO 
ORDINE DEL GIORNO* 

02
 

L
u

n
ed

ì 

11,00 Riunione 

Responsabili di 

plesso tutti gli 

ordini di scuola 

Incontro organizzativo/programmatico con il DS  

03
 

M
ar

te
d

ì 

11,00 
Collegio 

unitario 

Docenti tutti gli 

ordini di scuola 
L’O.d.g. sarà pubblicato per tempo sul sito dell’Istituto  

d
a 

 M
er

co
le

d
ì 4

 a
 v

en
er

d
ì 6

 

10,00 –
12,00   

Gruppi di 

lavoro per 

classi e 

sezioni 

parallele  

Docenti di tutti 

gli ordini di 

scuola 

Predisposizione Programmazione generale delle attività 

 Programmazione attività di accoglienza alunni 

 Predisposizione prove d’ingresso  

 Predisposizione griglia registrazione risultati disciplinari 

rilevati dalle prove d’ingresso. 

 Rivisitazione degli Allegati A per le classi di riferimento in 

coerenza con il curriculo verticale d’istituto  

 Proposte per la progettazione di UDA interdisciplinari per 

classi parallele, con relative modalità organizzative ed 

operative, in vista dei CdC del mese di ottobre; 

 Predisposizione di rubriche di valutazione e di autovalutazione 

per le UDA interdisciplinari proposte per classi parallele. 

 Proposte per le Attività alternative all’ora di IRC 

 Proposte Attività opzionali Scuola Primaria. 

 Rivisitazione degli Allegati B per le classi di riferimento per la 

valutazione delle competenze disciplinari da certificare a fine 

periodo didattico. 

d
a 

 L
u

n
ed

ì 9
 a

 v
en

er
d

ì 1
3 

10,00-
12,00 

Gruppi di 

lavoro per 

classi e 

sezioni 

parallele 

Docenti di tutti 

gli ordini di 

scuola 

Proposte organizzazione generale delle attività didattiche 

 Proposte per l’individuazione delle aree di competenza delle 

Funzioni strumentali; 

 Progettazione didattica curricolare ed extracurriculari in 

relazione al PTOF d’istituto. 

 Pianificazione delle attività dei laboratori opzionali  

 Pianificazione delle attività di recupero per alunni con debiti 

formativi (eventualmente anche prima dell’inizio delle attività didattiche) 

 Proposte per la progettazione di attività curriculari 

potenziamento 

 Proposte uscite didattiche, visite guidate, viaggi d’istruzione; 

 Criteri per la formulazione degli orari didattici riferiti 

all’ordine di scuola di competenza; 

 Criteri per il ricevimento delle famiglie; 

 Proposte per la revisione dei regolamenti interni; 

 Proposte per l’utilizzo delle ore di disponibilità; 

 Criteri per la sostituzione dei docenti assenti. 

12
 

G
io

ve
d

ì 

15.30  
Riunione 

docenti per 

ordine 

scolastico 

Docenti s. 

infanzia 
Riunioni determinative presiedute dal Dirigente scolastico sulle 

proposte riferite alla programmazione e all’organizzazione 

generale delle attività didattiche elaborate dai gruppi di lavoro . 

16.30  
Docenti s. 

primaria 

18.30  
Docenti s. sec. 

1° grado 



 

13
 V

en
er

d
ì 9,00-11,00 Riunione 

Membri 

commissione 

continuità 

 Formazione Sezioni/classi prime 

 Predisposizione dati ed elenchi per il sorteggio 

11,00 
Collegio 

unitario 

Docenti di tutti 

gli ordini di 

scuola 

L’O.d.g. sarà pubblicato per tempo sul sito dell’Istituto 

14
 

S
ab

at
o

 9,00-10,00 

Riunione  

Docenti sezioni 

e classi prime  

+ 

Commissione 

 Abbinamento per sorteggio docenti/sezioni s. infanzia 

10,00-11,00  Abbinamento per sorteggio docenti/classi s. primaria 

11,00-12,00  Abbinamento per sorteggio docenti/classi s. secondaria 

d
al

 1
6 

 a
l 

28
 

8,00-13,00 
Attività 

didattica 

Docenti di tutti 

gli ordini di 

scuola 

 Attività di accoglienza degli alunni  

 Somministrazione prove d’ingresso pluridisciplinari 

*Gli argomenti all’O.d.G. potranno subire dei cambiamenti o delle integrazioni che saranno per tempo comunicati. 

 

I singoli gruppi di lavoro per classi/sezioni parallele individueranno un Coordinatore che supporterà 

le attività del gruppo, curerà il puntuale svolgimento dell’ordine del giorno e ne riferirà i risultati al 

Dirigente nella riunione di giovedì 12 settembre.  

La verbalizzazione dei singoli incontri sarà a cura dei segretari nominati seduta stante dai suddetti 

Coordinatori. I segretari consegneranno una copia in formato cartaceo dei verbali stilati al proprio 

Coordinatore e una copia al Dirigente Scolastico in tempo utile per la riunione di giovedì 12 

settembre. 

Si coglie l’occasione per augurare buon lavoro e buon inizio di anno scolastico a tutto il personale 

della scuola. 
 
 

Approvato nella seduta del Collegio dei docenti del 3 Settembre 2019 delibera n° 1.4. 
 

 

 

 


