
 
 

Prot. n. 4026/VI.9                                                          Marina di Gioiosa Jonica, 21/05/2019 
         

Al personale DOCENTE 

Al Personale ATA 

Agli alunni 

dell’Istituto Comprensivo di  

Marina di Gioiosa Ionica/Mammola 

 

e p.c. 

 

al DSGA 
 

   Atti 
 

OGGETTO: SICUREZZA NELLE SCUOLE – Simulazione della prova di evacuazione 

  

Il Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Istituto, in accordo con la Dirigenza, comunica 
prossimamente si svolgeranno le prove di evacuazione secondo il seguente calendario: 

DATA PLESSO 

lunedì 27 maggio  S. Spilinga Infanzia + primaria     e     S. Infanzia Capoluogo 

martedì 28 maggio  S. Secondaria di 1° grado “P. Brugnano” – Marina di Gioiosa I. 

mercoledì 29 maggio  Tutti gli ordini di scuola del plesso di Mammola 

giovedì 30 maggio  S. primaria “E. Rodinò” 
 

La prova è da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza 
previsto a favore degli studenti e del personale di tutto l’Istituto. 
Per le modalità di evacuazione si fa riferimento alla piano di evacuazione e alle norme generali di 
comportamento.  

Le procedure sintetiche di evacuazione, le planimetrie dei percorsi con i punti di raccolta, sono 
esposte in ogni locale dell’edificio. Per ulteriore e doverosa informazione, sono state distribuite le 
schede riepilogative tratte dal piano di emergenza da affiggere nelle aule.  

Si raccomanda pertanto ai Sig.ri Docenti di ricordare agli Studenti le norme di comportamento da 
tenere in caso di emergenza/evacuazione e di verificare che nella propria aula sia disponibile il 
modulo di evacuazione. Tutto il personale è tenuto a prendere visione della procedura di evacuazione 
di emergenza e delle planimetrie dei piani in cui sono riportate le vie d’esodo. 

 Tutte le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla prova. 

Si riportano di seguito alcune indicazioni utili per la buona riuscita della prova stessa. 
In ogni classe sarà cura dei docenti coordinatori individuare tra gli alunni l’aprifila, il chiudifila e 
almeno due alunni di supporto agli alunni bisognosi di aiuto. È bene mantenere affisso nell’aula un 
promemoria degli incarichi: 

 alunno apri-fila: apre la porta e guida i compagni verso le aree esterne di raccolta; 

 alunno chiudi-fila: assiste i compagni in difficoltà e chiude la porta del locale che viene 
abbandonato, assicurandosi che nessuno sia rimasto dentro; 

 alunni di supporto: aiutano i compagni diversamente abili o sostituiscono gli incaricati 
assenti, chiudono le finestre. 

I docenti quotidianamente devono verificare che nelle aule la posizione di banchi, sedie e cartelle 
non costituiscano un ostacolo all’evacuazione.  
Al suono dell’allarme della campanella  



 
 suono prolungato e ripetuto (in caso di incendio),  
 sequenza intermittente (in caso di terremoto) 

 

il personale, studenti ed ospiti, ciascuno secondo le procedure previste nel piano di emergenza 
dovranno abbandonare l’edificio, seguendo i percorsi assegnati, fino al punto di raccolta prestabilito.  

Gli alunni ricevuto l’ordine dall’insegnante, si mettono in fila senza attardarsi a raccogliere effetti 
personali, abbandonano l’aula senza correre, spingersi o urlare. Devono uscire ordinatamente, 
incolonnarsi dietro il compagno aprifila e dirigersi verso l’area di raccolta indicata. Gli alunni 
diversamente abili e non autonomi negli spostamenti escono per ultimi, in modo da non intralciare il 
flusso di uscita, aiutati dai compagni o dal personale ausiliario presente sul piano. 

Il/i docente/i presente/i nell’aula/locale  

 prenderà il foglio con l’elenco degli alunni di classe aggiornato, il modulo di sfollamento e la 

penna, contenuti nella busta appesa alla porta (o in prossimità di essa) di uscita dell’aula;  

 verificherà che tutti gli alunni siano usciti dall’aula;  

 seguirà gli Studenti seguendo il percorso di uscita assegnato alla classe (vedi planimetria 
affissa sulla porta della classe ) curando che gli studenti si mantengano compatti, in fila 
indiana, intervenendo laddove si determino situazioni critiche o di panico; lo spostamento 
deve avvenire in tempi rapidi e mantenendo la calma;  

 raggiungerà il punto di sicurezza esterno con le rispettive classi, dove farà l’appello, 
compilerà il Modulo di sfollamento e lo consegnerà subito al responsabile della prova di 
evacuazione. 

I docenti di sostegno e gli incaricati per l’evacuazione degli Studenti diversamente abili 
assisteranno gli stessi durante l’evacuazione; 

Le stesse operazioni vanno espletate dai docenti che utilizzano le aule speciali (palestra, laboratori, 
mensa…). 

Gli studenti non presenti in aula dovranno al segnale di evacuazione avviarsi all’uscita più vicina. 

I collaboratori scolastici dovranno 

- Spalancare i portoni delle uscite di sicurezza, anche se dotati di maniglione antipanico 
- Staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas, gasolio, energia elettrica 
- Effettuare il controllo completo di evacuazione dei piani. 
 

I Sig.ri Docenti sono pregati di rammentare sinteticamente le disposizioni agli Studenti, con 
particolare riferimento ai ruoli di apri-fila, chiudi-fila, studente di soccorso ed alle regole generali da 
seguire durante l’evacuazione. 

Al termine della prova le classi e tutto il personale ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e 
nei propri uffici ordinatamente e in silenzio. 

L’informazione data agli Studenti attraverso la lettura della circolare deve essere accuratamente 
riportata sul registro elettronico di classe. 

Si chiede, ad ogni soggetto appartenente alla comunità scolastica, secondo le proprie attribuzioni, la 
più ampia collaborazione ribadendo che la prova e l’attività informativa, al di là del mero 
adempimento di un obbligo legislativo, rappresentano uno strumento efficace per divulgare ed 
incrementare la cultura della sicurezza, delle responsabilità e l’educazione al rischio, migliorando la 
gestione del sistema di sicurezza scolastico nonché promuovendo la partecipazione e l’impegno del 
personale e degli studenti, in tema di salute e sicurezza negli ambienti di vita e lavoro. 

Pertanto si confida sulla serietà e senso di responsabilità di ognuno onde evitare situazioni 
spiacevoli. 
 


