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SCUOLA COME COMUNITA EDUCANTE
(CCNL 2016/2018 art. 24)
https://www.aranagenzia.it/attachments/article/8944/CCNL_%20ISTR%20RICERCA%20SIGLAT0%2019_4_2018%20DEF_PUBB_2.pdf

DIRIGENTE SCOLASTICO

Legale rappresentanza
Gestione risorse strumentali e finanziarie
Responsabilita dei risultati del servizio
Autonomia direttiva, di coordinamento e
di valorizzazione delle risorse umane

DOCENTI
Didattica

ATA

Amministrazione

Coordinamento didattico-organizzativo Coordinamento servizi

Progettazione e programmazione Contabilita e adempimenti fiscali

Valutazione apprendimenti Supporto alla didattica

Servizi strumentali

AREA ORGANIZZATIVA
» Dirigente scolastico
+ Collaboratore 1 - Collaboratore 2

AREA EDUCATIVO-DIDATTICA
« Collegio Docenti

+ Commissioni e Dipartimenti

= Consigli classefinterclasse tecnici *"y « Coordinatori di plesso / Classe
« Funzioni strumentali eé- = R5L
« Referenti di progetto f-" = RSFP

« RLS

PIANO OFFERTA FORMATIVA TRIENNALE

Consigliod’istitute

Giunta Esecutiva

Comitato valutazione docenti
Assemblee dei genitori
Rappresentantidi classe

= Consiglidi classe / interclasse unitari

AREA PARTECI PATIVA

# Dirigentescolastico

« DSGA

» Assistenti amministrativi
# Collaboratori scolastici

AREA GESTIONALE

La scuola e Comunita educante di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, informata ai valori
democratici e alla crescita della persona (art. 3 del d.lgs. 297/1994).
Ogni membro opera per garantire la formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo
studio, lo sviluppo delle potenzialita di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio secondo i
principi della Costituzione e della Convenzione internazionale sui Diritti dell’infanzia
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'
A.S. 2023 / 2024

CCNL 2006/2009 art. 28 c. 4 - CCNL 29/11/2007
(ART 42 CCNL "95 - ART 24 CCNL "99 - art 26 CCNL 2003)
CCNL 2016/2018 artt. 25, 26 e 27

FUNZIONE DOCENTE (Art. 26 CCNL 2007)

La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti supportata da
competenze disciplinari, informatiche, linguistiche, psicopedagogiche, metodologico-didattiche,
organizzativo-relazionali, di orientamento, di ricerca, di documentazione, di valutazione tra loro
correlate e interagenti. Queste competenze si sviluppano col maturare dell’esperienza didattica,
l'attivita di studio e sistematizzazione della pratica didattica. Quest’ultima si esplica nelle attivita
individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in servizio.
Tutti i docenti in servizio in ciascuna istituzione scolastica fanno parte del relativo organico
dell’autonomia (art. 1, c. 63 della legge 107/2015)

Tutti concorrono alla realizzazione del PTOF tramite attivita individuali e collegiali di:
insegnamento, potenziamento, sostegno, progettazione, ricerca, coordinamento didattico e
organizzativo.

OBBLIGHI DI LAVORO DEI DOCENTI

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attivita e
sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi.”

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze del tipo di
studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni e articolati in attivita di insegnamento ed in attivita
funzionali all’insegnamento. |l Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali
obbligatori e la durata prevista tenendo in considerazione la visione complessiva dell’azione
didattico-educativa traducendo quanto previsto nel PTOF per il raggiungimento del successo
formativo sottolineando la centralita del docente nella programmazione educativa.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle
attivita degli organi collegiali ma non puo essere esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere
calendarizzati per sopravvenute esigenze.

Il Piano annuale delle attivita ha alla base:
e |a garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza
interna ed esterna,

e il perseguimento dell’'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
e il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

e la costruzione di un positivo rapporto relazionale;

e il rispetto della norma e della legalita;

Attivita d’insegnamento (Art. 28 CCNL 2007)

SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA PRIMARIA tempo normale tempo Prolungato
Orario settimanale alunni [40h per 35 settimane (27h per 33 settimane 30h per 33 settimane » 36h per 33 settimane

« 40h per 33 settimane

Attivita di insegnamento
settimanale (art. 28 CCNL)

22h di insegnamento +

2h di programmazione 18h di insegnamento 18h di insegnamento

25h di insegnamento
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L’orario di servizio del docente pud essere parzialmente o integralmente destinato anche allo
svolgimento di attivita di potenziamento dell’offerta formativa o a quelle organizzative.
Tutte le ore residue di insegnamento dei docenti non programmate nel PTOF devono essere
riservate prioritariamente:

o alla sostituzione dei docenti assenti fino ad un massimo di 5 giorni.

o ad attivita di recupero in presenza di alunni stranieri o/e in difficolta di apprendimento, ad

attivita di ampliamento dell’offerta formativa, ad attivita alternative alla religione cattolica.

Tutti i docenti devono essere presenti a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e
assistere all’uscita degli alunni medesimi.

Attivita funzionali all’insegnamento (art. 29 C. 1 CCNL)

L’attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivitd a carattere individuale
e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi, attivita

connesse con il funzionamento dell’Istituto, attivita di formazione in servizio
(non e previsto alcun monte orario 0 compenso aggiuntivo, in quanto sono attivita ritenute rientranti tra gli
“adempimenti individuali dovuti”, al pari della preparazione delle lezioni e delle correzioni degli elaborati).

Il docente che risulta assente ad un’attivita collegiale é tenuto a giustificare la propria
assenza. Un eventuale incontro previsto nel giorno libero prevede comunque la
partecipazione dell’insegnante.

Attivita individuali funzionali all’insegnamento dovuti (art.29 C. 2 CCNL):

+ Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni

+ Correzione dei compiti e degli elaborati

+ Compilazione / redazione atti e documenti scolastici

%+ Rapporti individuali con le famiglie e gli studenti, svolti con criteri, modalita e strumenti di
comunicazione definiti dal Consiglio di istituto, su proposta del Collegio dei docenti.

Attivita funzionali all’insegnamento a carattere collegiale (art.29 C. 3 CCNL):

(art.29 C. 3a CCNL): fino a 40 ore annue.

+ Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti e sue articolazioni (dipartimenti, gruppi di lavoro, ...)
+ Programmazione e verifica di inizio e fine anno

=+ Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali

=+ Informazione alle famiglie sul’andamento delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia.

(art.29 C. 3b CCNL): fino a 40 ore annue.
=+ partecipazione alle riunioni dei consigli di classe, d'interclasse, d’intersezione.

(art.29 C. 3¢ CCNL):
Svolgimento degli scrutini intermedi e finali della scuola primaria e secondaria di 1° grado
Svolgimento degli esami di stato

Compilazione degli atti relativi alla valutazione

attivita di formazione in servizio
(non é previsto alcun monte orario 0 compenso aggiuntivo, in quanto sono attivita ritenute rientranti tra gli
“adempimenti individuali dovuti”, al pari della preparazione delle lezioni e delle correzioni degli elaborati).

Lol ol ol

1. Scuola Primaria:
Le riunioni settimanali di programmazione didattica (2h) rientrano nell’'orario di servizio e possono
comprendere eventuali riunioni di plesso con presenza DS (qualora se ne rawvisi la necessita).
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Le insegnanti che operano su piu classi concordano con il referente di sede la loro presenza
nelle diverse riunioni, al fine di non superare l'orario di servizio.

La programmazione avra, di norma, la seguente cadenza settimanale: il martedi in sede congiunta
dalle ore 16,15 alle ore 18,15.

In caso di necessita, informandone il dirigente scolastico, & possibile programmare gli incontri in
forma flessibile sia su base settimanale sia su base plurisettimanale.

2. Scuola Secondaria di 1° grado:
Gli insegnanti con orario di cattedra inferiore alle 18 ore settimanali di lezione nelle classi devono
completare I'orario di servizio:
e con interventi didattici ed educativi integrativi;
e con attivita di supplenza in sostituzione dei docenti assenti;
e rimanendo a disposizione anche per attivita parascolastiche ed interscolastiche
Le ore indicate in tabella sono calcolate sui consigli di una sola classe, da moltiplicare per piu
classi fino a max 40 h (art. 29 lett. b).
| docenti con piu di 6 classi programmano la loro presenza ai C.C. e la comunicano al DS ed ai
coordinatori di classe.
Prioritari (la presenza agli scrutini & obbligatoria):
¢ | CdC di analisi della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno
e | CdC con insediamento rappresentanti e presentazione dei curricoli e dei progetti POF
e i CdC di verifica finale e condivisione di progetti per il nuovo anno scolastico.

Attivita funzionali che possono svolgersi a distanza

Il nuovo Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al comparto Istruzione e Ricerca per il
triennio 2019/21, firmato il 14 luglio 2023, ha previsto nell’art. 44 la possibilita che gli incontri
collegiali che non aventi funzione deliberante possono essere svolti a distanza: comma 6
“Con Regolamento d’Istituto é possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita
dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che
non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento é possibile estendere lo svolgimento a
distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei
criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a)”.

Possono, pertanto, avvenire a distanza, secondo i criteri e le circostanze stabilite dal Regolamento
di istituto, le seguenti attivita funzionali al’insegnamento:

attivita di programmazione didattica previste per la scuola primaria
incontri dipartimentali

consigli di classe, di interclasse, di intersezione

GLO (gruppi di lavoro operativo per l'inclusione)

incontri scuola famiglia

e attivita di programmazione a inizio e fine anno.
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CALENDARIO SCOLASTICO
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517;

VISTO il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n° 297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche;

VISTO l'art. 138 del D.Lgs. n°112 del 31/03/1998;

VISTO l'art. 7 comma 2 lett. c del T.U. e I'art. 2 dell’0.M.134/2000 “Suddivisione, ai fini della scansione
periodica della valutazione degli alunni, in TRIMESTRI O QUADRIMESTRI”;

VISTO il 4° c. dell’art. 2 dell’0.M.134/2000 “Il Dirigente scolastico, sentito il Collegio dei docenti, stabilisce
direttamente il calendario degli scrutini e delle valutazioni periodiche e finali degli alunni nonché
degli esami di Stato di licenza media”;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022-25 (PTOF);

VISTO il Decreto del Presidente della Regione Calabria n. 40 del 31 maggio 2023, che fissa l'inizio e il
termine delle lezioni nonché il calendario delle festivita relative all'a.s. 2023/2024;

VISTA I’O.M. prot. n. 128 del 6.07.2023 “Calendario delle festivita e degli esami per I'a.s. 2023/2024”;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto ........... 23 in merito all’adattamento del calendario scolastico;
SENTITO il Collegio dei Docenti del 1.09.23 in merito al calendario degli scrutini, valutazioni ed esami;
RENDE NOTO

il calendario delle attivita di insegnamento, delle attivita funzionali allinsegnamento e delle festivita, in
conformita alle disposizioni vigenti, relative allanno scolastico, 2023-2024 che, per opportuna norma e
conoscenza, di seguito si riporta:

7

% Prova scritta, a carattere nazionale INVALSI (art. 7 e 19 D.Lgs. n. 62 del 13.04.17) per la s. secondaria di 1°
grado nelle classi non campione nel periodo compreso tra I'L e il 30 aprile 2024 con inizio alle ore
8.30, secondo i calendari specifici per ciascuna istituzione scolastica;

% L'esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione si svolge, per I'anno scolastico 2023/2024, nel

periodo compreso tra il termine delle lezioni e il 30 giugno 2024, secondo i calendari definiti dalle

commissioni d'esame insediate presso le istituzioni scolastiche

ESAMI DI IDONEITA Prova INVALSI

dataesami................... giugno 2024 ore 8.30 11 primaria (prova cartacea): Tindlese: ... maaaio 2024

| sessione suppletiva ..... giugno 2024 ore 8.30 = ltaliano: ... maggio 2024 (p?c,va dié'i'me)gg

Il sessione suppletiva ... settembre 2024 ore 8.30 * Provadiletiura: ... maggio 2024 .. .~ maggio 2024
solo per le classi campione

Mat fica: 0 2024 (prova ca.rtacea)
alemaica. ... maggio » Matematica: ... maggio 2024
(prova cartacea)
Il calendario delle festivita, relative all’anno scolastico, 2023-2024 ¢ il seguente:
SETTEMBRE | NOVEMBRE | DICEMBRE |FEBBRAIO| \aARZO APRILE MAGGIO GIUGNO
mercoledi 06/12/23 martedi
. Festa Santo Patrono domenica
mercoledi N 12/03/24
01/11/23 (Marina d|+G|0|osa J) e Festa Santo 02/06/2024
Festad TN | venerdi 08/12/23 | 12102124 (Mmﬁg"w 9'°"FZ‘2t§ﬂgl‘;’ 24 Festa Nazionale
giovedi Immacqlata + Liberazione mercoledi | della Repubblica
14 SETT. 2023 Giovedi Concezione martedi da gioved 01/05/24
Inizio Lezioni 02/1L23 | o conara \}:égr?zlj c‘;ri 28/03/24 | venerdi 2610424 | o513 00 L2voro Sabal0 ggzaLUGNO
Commemorazione Ponte Camevale al martedi sabato 27/04/24
dei defunti 02/04/24 Interfestivi . L
da sabato 23/12123 Vacanze T?B“Q'S?okﬁiz'&m
a venerdi 05/01/24 Pasquali lezione
Vacanze Natalizie

Per la scuola dell'infanzia il termine delle attivita educative e fissato a sabato 29/06/2024*
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SCUOLA DELL'INFANZIA

Vista la delibera del collegio dei docenti n° 1.9 del 01.09.23, 'anno scolastico viene suddiviso in due
periodi didattici ai fini della valutazione

1° Quadrimestre 14 settembre 2023 - 31 gennaio 2024
2° Quadrimestre 01 febbraio 2024 - 8 giugno 2024

PIANO ANNUALE ATTIVITA

Consiglio Consiglio classi Incontri
| classi parallele parallele con Progettazione di Collegio Riunione per
N ; ) . Scuola- A . . .
11| tecnica (solo docenti | rappresentanti Famiali inizio e fine anno Docenti Dipartimenti
S| (at.29¢.3b CCNL) dei genitori p 293"‘2'9 égNL (art.29¢c. 3aCONL) | (art.29 c.3a CCNL) | (art.29 c.3a CCNL)
(art.29 ¢.3b CONL) | (@729 ¢.20 CONL)
Fino a 40 ore Fino a 40 ore
da Lunedi 4 Lunedi 11 h\'167n3%;;19' g ;
a Venerdi 8 Martedi 12 o lunedi 2
Mercoledi 13 unedi 25
. h 8,30/11,00 h 8,30/11,00
[ o A h 9.30/12.30 h 15,00/17,00
—| Predisposizione della Predisposizione ’ " §
& | progettazione generale dell'organizzazione | Mercoledi20 | Venerdi 29
delle attivita generale delle attivita | N 76,30/18,00 | 1 1500/17.00
(vedasi calendaria specifico delle (vedasi calendario specifico delle MerCO|edi 27 ’ ’
attivita del mese di settembre) attivitz del mese di settembre) h 16,00/18,00
. Assemblea .
- M?rtedl 3 genitori hl;;r;%?; 73 2 5 Venerdi 20
S|, h’f- 15/18:15 ) Venerdi27 | 00 % L h 16,30/18,30
rogettazione mensile h 16,15/17,15 q
Martedi 7
h16:15/17:15
Progettazione mensile
> Giovedi 16 Venerdi 24 | Mercoledi 29
2 Giovedi16 h.17,15/18,15 h 16,30/18,30 | h 16,30/18,30
h16:15/17:15
Consiglio tecnico
(solo docenti)
. Martedi 12
| Martedi 5 h 16,15/18,15 Venerdi 22
a| H16:1518:15 colloqui h 16,30/18,30
Progettazione mensile s
individ.
Martedi 9
h.16,15/17,15
Progettazione mensile
= Martedi 23 Mercoledi 31
® Martedi 23 h.17,15/18,15 h 16,30/18,30
h.16,15/17,15
Consiglio tecnico
(solo docenti)
. Venerdi 16 Martedi 20
|  Martedi 6 h 16,15/18,15 | h 16:15/17:15
o o h. 1t6’1,5/ 17,15 . colloqui Valutazione
rogetiazione mensie individ. intermedia
(% Mérted' 5 Venerdi 8 Mercoledi 27
| h 16151715 h 16,30/18,30 | h 16,30/18,30
Progettazione mensile
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Martedi

h 16:15/17:15
Progettazione mensile Martedi 16

o
o Martedi 16 h 17,15/18,15
h 16,15/17,15
Consiglio tecnico
(solo docenti)
Martedi 7 Martedi 21 . L
Venerdi 17 Giovedi 2
h 16,15/17,15 h 16,15/18,15
Progettazione mensile colloqui individ h 16,30/18,30 | h 16,30/18,30
Martedi 25
= h 16:15/17:15 Venerdi 28 Giovedi 27
o Valutazione h 9,30/11,30 h.9,00/12,00
finale/continuita

Le date e gli orari sopra indicati potranno subire delle variazioni in relazione a situazioni al momento non prevedibili.
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ELEZIONI PER IL RINNOVO DEGLI ORGANI COLLEGIALI — Venerdi 27 Ottobre 2023 ore 16,30/17,30
(delibera Consiglio d'Istituto N° ... del .../09/2022)

ESAMI DI IDONEITA

Gli esami di idoneita per l'anno scolastico 2023/2024 avranno inizio
presumibilmente Lunedi 17/06/2024 ore 9,00

Le date sopra indicate potranno subire delle variazioni in relazione a situazioni al momento non prevedibili

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI:

Le riunioni dei dipartimenti disciplinari si terranno nei seguenti periodi:

Settembre 2023  Ottobre 2023  Novembre 2023  Gennaio 2024 Marzo 2024 Maggio 2024  Giugno 2024

I dipartimenti dovranno suggerire nuove strategie per una proficua programmazione verticale ed una
valutazione formativa.

Nel mese di giugno, concluse le operazioni di scrutinio finale, i docenti dei vari ordini di scuola si riuniranno
ai sensi dell’art. 29 del CCNL del 29/11/2007, per

e la verifica del PTOF

e [’esame della progettazione attuata per I’A.S. 2023/2024

e la predisposizione di quanto necessario per ’avvio del successivo anno scolastico (prove d’ingresso,
proposte per la progettazione curricolare ed extracurricolare, programmazione per competenze, ecc.).

Le date delle riunioni saranno comunicate in tempo utile sul sito dell’Istituto.

Non sono stati calendarizzati gli incontri del gruppo GLI che saranno comunicati ai consigli interessati in
relazione alla disponibilita ed agli appuntamenti concordati con [’Unita Multidisciplinare dell’ASL.

N.B.: Non sono stati conteggiati collegi dei docenti straordinari non prevedibili fin da oggi.
Alcune date potrebbero subire variazioni in conseguenza di nuove e diverse disposizioni ministeriali.

L’eventuale assenza ad un’attivita collegiale deliberata e quindi prevista in un giorno definito va giustificata come se
fosse un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, ...) secondo le modalita previste dalla normativa vigente.

/L I Dirigefite Scpfasti




